
U Zagrebu, 21. 09. 2026. Cjenik br: 01/2026 OPIS USLUGE CIJENA CIJENA NA DAN 10. rujna 2026. 
CJENIK USLUGA ONLINE ASISTENTA Cijene su izraženen u eurima. Obrt nije u sustavu PDV-a prema čl. 90. st. 2. Zakona o porezu na dobitnu vrijednost.

1. MJESEČNI FIKSNI PAKETI 

TEMELJNI paket 10 sati/ mjesečno 220 € 220 €

OPERATIVNI paket 20 sati/mjesečno 400 € 400 €

STRATEŠKI paket 40 sati/mjesečno 720 € 720 €

2. POJEDINAČNE USLUGE (JEDNOKRATNE)

Satnica izvan paketa Redovni administrativni rad po satu 25 € 25 €

Prijava radnika(e-Mirovinsko/ e-Zdravstveno) Tiskanice M-1P i T-1(po radniku) 30 € 30 €

Odjava radnika (e-Mirovinsko) Tiskanica M-2P(po radniku) 25 € 25 €

Izrada odluke O godišnjem odmoru Zakonski obavezan dokument 15 dana prije GO 20 € 20 €

Izrada i usklađivanje I0S-a

Slanje i i komunikacija s 

knjigovodstvom dužnika 40 € 40 €

Službena opomena pred tužbu 

Sastavljanje i slanje preporučeno s 

povratnicom 40 € 40 €

Izrada Ponude i Predračuna

Pojedinačni unos i slanje kupcu kroz 

Solo.hr 15 € 15 €

Zapisnik o primopredaji alata/opreme/uređaja

Materijalno zaduživanje po serijskim 

brojevima 30 € 30 €

Izrada zapisnika o primopredaji (više komada)

Zapisnik od 20+ predmeta računa se 

po satu 25 € 25 €
Izrada personalizrane šablone Zapisnika o primopredaji 

alata Personalizirani zapisnik sa logom 100 € 100 €

Organizacija medicine rada i ZNR

Ispunjavanje RA-1 uputnice i 

ugovaranje termina 40 € 40 €

Izrada Poslovnog plana za HZZ

Pisanje troškovnika i plana za 

samozapošljavanje 250 € 250 €

Pravilnik o korištenju mobitela/vozila Interni akti tvrtke s definiranim limitima 70 € 70 €

Pravilnik o poslovnoj tajni i GDPR usklađivanje

Interna zaštita baza podataka kupaca 

i poslovne tajne 100 € 100 €

Prigovori i reklamacije

Odgovaranje na e-mail reklamacije i 

prigovore u roku od 24 sata, računa 

se po satu 15 € 15 €
Uvjeti korištenja i GDPR Zakonska obveza za webshopove 150 € 150 €

Vođenje i obračun putnih naloga i lokomocije

Priprema dokumentacije za JOPPD 

obrazac 50 € 50 €

Vođenje knjige odluka

Vođenje knjige odluka i slaganje 

odluka 50 € 50 €
Izrada i izmjena Pravilnika o radu Izrada pravilnika o radu i izmjene 300 € 300 €
Priprema i slanje dokumentacije za dobivanje plavih karta 

(Asistencija pri uvozu stranih radnika) Priprema dokumentacije preko MUP-a 200 € 200 €
Pred-analiza selekcija životopisa (Mali HR rekruting) cv-screening 150 € 150 €
Priprema i slanje robnih otpremnica i CMR međunarodnih 

tovarnih listova

Priprema i izrada transportne 

dokumentacije 12 € 12 €
Priprema carinske dokumentacije Priprema dokumentacije po dogovoru po dogovoru

Digitalizacija/ digitalno arhiviranje dokumenata

Preuzimanje papira, digitalizacija i 

ravrstavanje po mapama te ocr po dogovoru po dogovoru

Priprema dokumentacije za plavu kartu

Slanje dokumentacije i priprema 

diplome 250 € 250 €


